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Zapraszamy Panstwa na Kurs

[

Termin: od 05 wrzesnia 2025r. do 21 listopada 2025r.

Miejsce: online
Cena: 3.995,00 zi netto od osoby
Trener: dr Krzysztof Biernacki, Damian Staszak, Arkadiusz Szulc, Pawet Adamski

W sktad kursu wchodzi 10 spotkan tacznie 58 godzin.

Formalne aspekty prowadzenia biura rachunkowego w 2025 rokuto jedyny w swoim
rodzaju, kompleksowy kurs stworzony z mysla o wiascicielach, menedierach i
pracownikach biur rachunkowych.

Dzieki niemu uczestnicy zdobeda wiedze i umiejetnosci niezbedne do skutecznego
zarzadzania biurem rachunkowym, zgodnie z najnowszymi przepisami i najlepszymi
praktykami.

Kurs jest unikalny na rynku. taczy teorie z praktyka a jego program zostat opracowany przez
doswiadczonych doradcéw podatkowych oraz eksperta od cyberbezpieczenistwa. Obejmuje
kluczowe zagadnienia zwigzane z formalnymi, prawnymi i zarzadczymi aspektami
prowadzenia biura rachunkowego, bezpieczenstwa danych w biurze i wykorzystania
sztucznej inteligencji jednoczesnie ktadac nacisk na poprawe relacji z klientami i zespotem
oraz zwiekszenie rentownosci dziatalnosci.

Po ukonczeniu kursu bedziesz umiat/a:

v prawidlowo przygotowaé/aneksowaé umowe miedzy biurem a klientem
minimalizujac ryzyko z uwzglednieniem najnowszych zmian,

wycenic ustugi ksiegowe w oparciu o realne koszty i lokalny rynek,

prawidtowo stosowaé przepisy Ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy i
finansowania terroryzmu,

v prawidlowo stosowaé przepisy Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow,

efektywnie zarzadzac zespotem w biurze,

prawidtowo wykonywa¢ obowiazki ewidencyjno-informacyjne cigzace na biurze
rachunkowym (CRBR, KRS, VAT-R itp.)

v
v

ANIAN

Ponadto poznasz aktualne wyjasnienia Ministerstwa Finanséw (MF) narzedzia do pracy z
KSeF udostepnione przez MF, zagrozenia cybernetyczne i techniki ochrony danych oraz
mozliwosci integracji nowoczesnych narzedzi AL z procesem ksiegowym.



To szkolenie to klucz do budowania sprawnie dziatajgcego biura rachunkowego, w ktérym
ludzie — zaréwno pracownicy, jak i klienci — staja sie najwigksza wartoscia.

Kazde szkolenie w ramach kursu zostanie nagrane na wideo, a nagrania zostang
udostepnione uczestnikom. Dzigki temu kursanci beda mogli wielokrotnie wraca¢ do
omawianych zagadnien i pogtebia¢ swojg wiedze w dogodnym dla siebie czasie.

Zakres tematyczny w trakcie kursu bedzie uaktualniany, aby dostosowaé program do
zmian prawnych, ktére beda wchodzity w Zycie podczas trwania kursu.

Naszym celem jest dostosowanie programu do aktualnego stanu prawnego.

Lp. Termin Trener Temat zajec
1. | 05.09.2025r. | dr Krzysztof Biernacki | Umowa w biurze rachunkowym - zakres przedmiotowo —
podmioctowy
9:00-15:00
e Zawarcie umowy cywilnoprawnej przez biuro rachunkowe:
e Modele zawarcia umowy;
e Zakres informacji niezbedny do rozpoczecia wspotpracy z
biurem rachunkowym;
¢ Alternatywne modele rozliczeh podatnikéw i ich wptyw na
zawarcie umowy;
e Zakres przedmiotowy umowy (essentialia negotii):
e Czynnosci biura rachunkowego (check — lista);
e Modyfikacje  zakresu przedmiotowego —  sposéb
bezposredni oraz domniemany;
¢ Odpowiedzialno$¢ zwigzana z zakresem przedmiotowym
umowy;
e Elementy podmiotowo istotne umowy (accidentalia
negotii):
e Kary umowne i ich wplyw na ubezpieczenie;
e Zakoriczenie umowy (wypowiedzenie odstapienie);
e Terminy wykonywania umowy.
2. | 11.09.2025r. | Doradca podatkowy Jak zwiekszyé przychody Biura Rachunkowego?
08:30-13:30 | Arkadiusz Szulc e Wycena ustug ksiegowych - jak ustali¢ wartos¢ swoich

ustug w oparciu o realne koszty i rynek.

e Zasady budowy cennika ustug ksiegowych — tworzenie
klarownych i dostosowanych do klientéw tabel optat.

e Ustalanie rentownosci Biura Rachunkowego- jak




sprawdzié, ktére ustugi przynosza najwigksze zyski.

e Weryfikacja rentownosci Biura Rachunkowego— biezaca
kontrola wynikéw finansowych biura.

e Zapisy w umowie o uslugi ksiegowe dotyczace zmian
cennika/wyceny — jak negocjowac i wprowadzaé zmiany z
korzyscia dla firmy.

18.09.2025r.

9:00 - 15:00

Pawet Adamski

Cyberbezpieczeristwo i Wykorzystanie Sztucznej Inteligencji w |

Biurze Rachunkowym

Wstep i przedstawienie programu
o Krotkie przedstawienie zagrozen zwigzanych z
cyberbezpieczeristwem w biurach rachunkowych
Modut 1: Cyberbezpieczenistwo w Biurze Rachunkowym
o Dliaczego biura rachunkowe s celem cyberatakéw?

o Omdéwienie potencjalnych  zagrozeni i
najczestszych atakéw: phishing, ransomware,
wycieki danych

e Zasady ochrony danych klientéw

o Przeglad przepiséw RODO i obowigzkéw w
zakresie ochrony danych

o Implementacja odpowiednich zabezpieczen w
codziennej pracy (np. silne hasta, szyfrowanie,
VPN)

e (Case Study: Analiza przypadkéw cyberatakéw w
biurach rachunkowych
Modut 2: Wykorzystanie Sztucznej Inteligencji w Biurze
Rachunkowym
e Al w analizie danych

o Jak sztuczna inteligencja wspiera analize
duzych zbioréw danych finansowych?

o Narzedzia Al do analizy bilanséw,
prognozowania wynikdw i  wykrywania
nieprawidtowosci

e Automatyzacja proceséw ksiegowych

o Jak Al moie zautomatyzowad wprowadzanie
danych, fakturowanie czy przygotowywanie
raportow?

o Case Study: Przykfady zastosowan sztucznej inteligencii
w biurach rachunkowych
Modut 3: Narzedzia do ochrony przed cyberzagrozeniami w
biurze rachunkowym
e Systemy antywirusowe i firewall

o Wybdr odpowiednich narzedzi ochrony przed

cyberzagrozeniami w biurze
e Bezpieczne przechowywanie i wymiana danych z
klientami

o Wpykorzystanie szyfrowania, platform
chmurowych z certyfikatami bezpieczenstwa

e Szkolenie zespotu
o Jak edukowac pracownikéw biura




rachunkowego na temat cyberzagrozen?

o Symulacja atakéw (np. testy phishingowe) i ich
skutki

Modut 4: Integracja Al z systemami ksiegowymi
e Zalety integracji Al z oprogramowaniem ksiegowym

o Jakie programy ksiegowe wspieraja integracje z
Al?

o Automatyczne generowanie raportéw i
deklaracji podatkowych

e Al w optymalizacji podatkowej

o Jak Al moze wspiera¢ procesy optymalizacji
podatkowej i przewidywania  wynikéw
finansowych?

e Warsztat praktyczny: Przyktad zastosowania narzedzi Al
w  biurze rachunkowym (np. analiza faktur,
prognozowanie przeptywow pienieznych)

Podsumowanie i sesja Q&A

s Podsumowanie kluczowych zagadniert poruszanych w
trakcie szkolenia

e Odpowiedzi na pytania uczestnikéw

e Rekomendacje narzedzi i dalsze kroki w zakresie
implementacji rozwigzai cyberbezpieczedstwa i
sztuczne]j inteligencji w biurze rachunkowym

29.09.2025r. | dr Krzysztof Biernacki | Umowa w biurze rachunkowym - klauzule po zmianach
2024 - 2026r.
9:00 - 15:00
Odpowiedzialno$¢ biura rachunkowego a umowa:
o Klauzule modyfikujace lub wylgczajace
odpowiedzialno$¢ biura;
o Odpowiedzialno$¢ biura a nalezyta starannosc;
o Odpowiedzialno$¢ karna skarbowa — biura oraz
kontrahenta;
Wybrane klauzule w umowie:
o Ksztattowanie obowigzkéw biura rachunkowego
oraz kontrahenta;
o Efektywnos$é zapisow umownych w Swietle ew.
sporu sadowego;
o Postepowanie dowodowe a umowa z biurem
rachunkowym;
Szczegdlne rozliczenia podatnikéw a zapisy umowne:
o Rozliczenie podatku CIT estonskiego;
o Kasowy podatek PIT;
o Fakultatywny/obligatoryjny KSeF a fakturowanie
kontrahenta/biura rachunkowego.
06.10.2025r. | dr Krzysztof Biernacki | RODO, GIIF oraz procedury dotyczace sygnalistow
9:00 - 15:00 e Regulacje dot. przeciwdziatania praniu pieniedzy i

finansowaniu terroryzmu:
o Procedury wewnetrzne w biurze rachunkowym;
o Oswiadczenia kontrahentdw;




o Problematyka  beneficientéw  rzeczywistych  z
perspektywy biura rachunkowego.
e Procedury RODO w biurze rachunkowym;
o Umowa RODO z kontrahentem;
o Procedura wewnetrzna w biurze rachunkowym;
o Stosowanie w praktyce przepiséw o RODO;
e Biuro rachunkowe jako podmiot objety regulacjami dot.
sygnalistéw:
o Procedury wewnetrzne w biurze na potrzeby ustawy o
sygnalistach;
© Odpowiedzialnoé¢ biura w przypadku zaistnienia
gloszen.

28.10.2025r,

08:30-13:30

doradca podatkowy

Arkadiusz Szulc

Pracownik i Klient w Biurze Rachunkowym - czyli jak zarzadzaé
czynnikiem ludzkim

1. Budowanie systemu wynagradzania pracownikéw —- jak
opracowa¢  motywujacy i  sprawiedliwy  system
wynagrodzen, w tym prowizyjny.

2. Zarzadzanie zespotem — techniki budowania efektywnej
wspobtpracy i utrzymywania zaangazowania w zespole.

3. Formalne aspekty zatrudnienia pracownikéw — kluczowe
aspekty prawne i organizacyjne przy zatrudnianiu.

4. Komunikacja z Klientem — zasady i narzedzia — jak budowa¢é
pozytywne relacje z klientami, unika¢ konfliktéw i
usprawniac przeptyw informacji.

5. Identyfikowanie Klienta roszczeniowego i tryb rozwigzania
umowy — jak rozpoznaé¢ trudnych klientéw, skutecznie
negocjowat i rozwigzywad umowy w sposéb profesjonalny.

05.11.2025r.

9:00-15:00

doradca podatkowy

Damian Staszak

Szczegélne obowiazki ewidencyjne i informacyjne

v" CRBR i identyfikacja beneficjentéw rzeczywistych — biura
rachunkowe jako instytucje obowigzane do identyfikacji
beneficjentéw rzeczywistych swoich klientéw - kto, kiedy,
kogo i jak powinien zglosi¢ do CRBR? Jaka jest rola biur
rachunkowych w tym procesie?

v’ raportowanie o transakcjach zawieranych miedzy
podmiotami powigzanymi, a takze miedzy podatnikiem a
podmiotem z raju podatkowego - kto, kiedy i jak powinien
ztozy¢ informacje TPR?

v' spétki  nieruchomosciowe na gruncie  podatku
dochodowego — ktére podmioty spetniajg definicje spétek
nieruchomosciowych? Jakie dodatkowe obowigzki i
przywileje zZwigzane s3 ze statusem spotki
nieruchomosciowej? Informacje CIT-N1 i PIT-N1 oraz CIT-
N2 i PIT-N2

v’ VAT-26 i odliczanie VAT od pojazdéw samochodowych —
informacja i aktualizacja informacji VAT-26 na potrzeby
odliczania 100% VAT od pojazdéw samochodowych

v' wewngtrzwspélnotowe nabycia $rodka transportu —
szczegblne zasady rozliczenia podatku VAT, w tym




obowigzek ztozenia informacji VAT-23

v' CIT-15J dla spdtek jawnych - kiedy spétki jawne stajg sie
podatnikami CIT? Zasady sktadania informacji CIT-15J

v Zgloszenia VAT-R i VAT-Z - jak poprawnie zarejestrowac i
wyrejestrowaé podatnika VAT? Zgtoszenia VAT-R i VAT-Z

v" Obowigzki zwigzane z rocznym  sprawozdaniem
finansowym— uchwata zatwierdzajgca sprawozdanie
finansowe oraz uchwata w sprawie podziatlu zysku lub
pokrycia straty — dodatkowe obowigzki zwigzane z rocznym
sprawozdaniem finansowym

v' Zmiany wpiséw w KRS— w jaki sposéb dokonaé¢ zmiany
wpisu spotki w rejestrze przedsiebiorcow KRS i od kiedy
zmiana ta jest skuteczna? Dziatanie systemu PRS na
przyktadach: zmiany w sktadzie zarzadu spétki, zmiany
siedziby spotki, zmiany adresu siedziby spétki, powotania
lub odwotania prokurenta oraz zmiany przedmiotu
dziatalnosci spétki

12.11.2025r. | doradca podatkowy KSeF w éwietle znowelizowanych przepisow
9:00-15:00 | Damian Staszak e zmiany w KSeF wprowadzone po przeprowadzonym
audycie
e kto, od kiedy i w jakim zakresie bedzie miat obowigzek
wystawiania e-faktur
e wystawianie, udostepnianie, otrzymywanie i
przechowywanie e-faktur
e wplyw obowigzkowego KSeF na dowody ksiegowe
¢ moment rozliczenia e-faktur korygujacych
o e-faktury wJPK
e szczegdlne  procedury na  wypadek awarii lub
niedostepnosci KSeF
e dostep do KSeF - uprawnienia do korzystania z KSeF,
uwierzytelnianie w KSeF, narzedzia do korzystania z KSeF
e aktualne wyjasnienia Ministerstwa Finansdw w zwigzku z
KSeF
e KseF a e-faktury przewidziane na poziomie catej UE w
ramach pakietu ViDA
17.11.2025r. | dr Krzysztof Biernacki | Odpowiedzialnoé¢é w biurze rachunkowym - wybrane
zagadnienia
9:00-15:00

Rodzaje odpowiedzialnosci w biurze rachunkowym;
e QOdpowiedzialnos¢ cywilnoprawna;
¢ Odpowiedzialnoé¢ podatkowa;
o Odpowiedzialnos¢ w prawie bilansowym;
e Odpowiedzialnos¢ karna i karna skarbowa;
e Odpowiedzialnos¢ organizacyjna;

Obszary zarzadzania odpowiedzialnoscia w biurze:
e Rodzaje odpowiedzialnosci w biurze rachunkowym a

instrumenty zarzadzania;

e Cele i metody zarzadzania;
e Procedury nadzoru i weryfikacji;




e Przepltyw wiedzy;
e Ksztattowanie odpowiedzialnosci w biurze
rachunkowym;
Procesowe elementy zarzadzania odpowiedzialnoscia:
e Wylaczenie odpowiedzialnosci a nalezyta starannosc;
¢ Dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez
biuro rachunkowe na rzecz kontrahentow;
e Udziat pracownikdéw/wspétpracownikow w
ksztattowaniu odpowiedzialnosci biura.
10. | 21.11.2025r. | dr Krzysztof Biernacki | Szczegdlne regulacje podatkowe, istotne dla biur
rachunkowych w tym klauzule podatkowe, schematy
9:00 -15:00 podatkowe itp.
Obowiazki ksiegowego przy schematach podatkowych
s Ksiegowy jako Wspomagajacy w rozumieniu przepiséw
Ordynacji podatkowej;
® Rodzaje schematéw podatkowych i ich definicje
e Raportowanie schematédw do Szefa KAS
o Obowigzki ksiegowych przy wdrazaniu schematéw
podatkowych w przedsiebiorstwie
Sankcje administracyjne w pracy biura rachunkowego
e Sankcje administracyjne w podatku VAT i ich
stosowanie w praktyce;
Sankcje w podatkach dochodowych;
Metody minimalizacji odpowiedzialnosci  biura
rachunkowego w zakresie sankcji podatkowych.
Klauzule podatkowe a odpowiedzialno$¢ biura rachunkowego
e Istota klauzul podatkowych;
e Przyktady sankcji w regulacjach podatkowych;
e Instrumenty minimalizujace ryzyko zwigzane z
zastosowaniem sankcji.
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